
 

งาน / โครงการ / กิจกรรม ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
ประจ าปีงบประมาณ   2557   

 
ที ่ งาน / โครงการ / กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 
1 งานธุรการและสารสนเทศฝ่าย ครวูรวรรณ 
 1.1  งานงบประมาณและแผนงาน ครวูรวรรณ 

1.2  งานควบคุมภายในฝ่าย ครวูรวรรณ 
1.3  งานสารสนเทศฝ่าย ครวูรวรรณ 
1.4  งานสารบรรณฝ่าย ครสูมปอง/ครอูรวรรณ 
1.5  งานพัสดุฝ่าย สมปอง 

2 งานธุรการ ครปูรีชาภรณ์ 
3 งานประสานเครือข่ายและสัมพันธ์ชุมชน ครวูรวรรณ/ครสูมปอง 
 1.กิจกรรมประชุมคณะกรรมการสถานศึกษา ครวูรวรรณ 

2.กิจกรรมประชุมผู้ปกครอง ครวูรวรรณ 
3.กิจกรรมปันน้้าใจให้เด็กพิการ ครสูะกาย 
4.กิจกรรมส้ารวจความพึงพอใจของผู้ปกครองและชุมชน ครสูมปอง 
5.กิจกรรมแทนค้าขอบคุณ ครสูมปอง/ครอูรวรรณ 
6.กิจกรรมสวัสดีปีใหม่ ครวูรวรรณ 
7.กิจกรรมรดน้้าขอพรเนื่องในวันสงกรานต์ ครวูรวรรณ 
8.กิจกรรมโรงเรียนโสตให้บริการชุมชนชุมชน ครวูรวรรณ 
9.กิจกรรมการบริหารจัดการสถานศึกษาโดยชุมชนมีส่วนร่วม ครวูรวรรณ 

4 งานอาคารสถานที่ ครภูัทราวุธ/ครธูิปกิตติ์ 
 1.โครงการปรับปรุงซ่อมแซมอาคารสถานที่ ครภูัทราวุธ 
 2.โครงการโรงเรียนสวยด้วยมือเรา ครธูิปกิตติ์/ครวูราภรณ์ 
 3.กิจกรรมประกวดเขตพ้ืนที่รับผิดชอบ ครวูรวรรณ 
 4.กิจกรรม 5 ส. ครวูรวรรณ 
5 งานประชาสัมพันธ์ ครสูมปอง/ครสูมคาด 

 1.กิจกรรมจัดบอร์ดประชาสัมพันธ์ ครสูมปอง/ครอูรวรรณ 

 2.กิจกรรมจัดท้าจดหมายข่าว ครสูมปอง 

 3.กิจกรรมวารสารสัมพันธ์ ครสูมคาด 

 4.กิจกรรมจัดท้าแผ่นพับโรงเรียน ครสูมปอง 

 5.กิจกรรมการ์ดอวยพรปีใหม่ ครสูมปอง/ครสูมคาด 

6 งานควบคุมภายใน รองฯจตุรพร 
7 งานรักษาความปลอดภัย ครวูรวรรณ/ครบูดินทร์ 

ที ่ งาน / โครงการ / กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 
8 งานยานพาหนะ ครบูดินทร์ 
9 งานโสตทัศนูปกรณ์ ครสูมคาด/ครบูดินทร์ 
10 งานนิเทศติดตามและรายงานผล ครวูรวรรณ 



 


